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一、 平台功能简介 

 APP 财务供应链平台集结算单管理、综合查询、票单匹配管理、取消匹配管理等功能的

信息平台，为  APP 的供应商和 APP 之间提供信息交互、发票协同处理的平台。 

 

二、 平台登录/电脑要求 

1. 名称解释 

•VAT 发票：增值税发票，包括增值税专用发票、增值税普通发票; 

•物料结算单：指需要开具发票的物料单按类型汇总生成结算单，按照金额

合计（未税）作为开具金额; 

•物流结算单：指需要开具发票的物流单按同批次运费单汇总成物流结算单，

按照金额合计（含税）作为开具金额; 

•  票单匹配：指发票与结算单做金额匹配处理； 

•票单关联号：指发票与结算单匹配后生成的一个关联号； 

•取消匹配：指对已经完成匹配的发票与结算单，取消发票与结算单的匹配
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关系，发票可以重新匹配； 

•SAP 系统，APP 的一个系统，存储供应商资料、物料单等信息，向合力中

税传输供应商资料、物料单，以及做发 

票校验等操作。 

 

2. 系统基本需求 
•电脑硬件需求：奔腾4 2.0G以上cpu。 

•本系统不支持 IE6及以下版本浏览器; 

•本系统支持 Firefox(火狐)、Opera、谷歌浏览器等。  

•系统推荐分辨率：1366*768（宽屏），至少需1024*768

以上。 

•安装office2016以上办公软件，pdf阅读器。 

 

3. 平台登录地址： 

https://supplychain.app.com.cn:8082/login；  

4. 供应商登录 

登录用户名： JG 加供应商编码； 

初始登录密码：a 加税号后五位； 

5. 打开浏览器在地址栏中输入上方的登录地址，在弹

出的登录页面中输入登录账号与密码并点击登录. 

6.  

 

三、 业务模块介绍 

 随着公司业务的不断深入和发展，新平台体现在如下业务模块： 

1、 物资模块：供应商根据线下供货，登录合力系统中，线上手工合并物料单汇总生成结算

单，根据物料结算单未税金额、税率开具发票； 

2、 物流模块：供应商根据线下供货，登录合力系统中，线上查看汇总后的物流结算单，根

https://supplychain.app.com.cn:8082/login
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据物流结算单含税金额、税率开具发票； 

3、 支持已开具的发票导入到系统中，实现单据与发票的关联匹配；  

4、 在确认已开具的发票需与结算单完成对应匹配:纸质发票需要寄送实际发票及资料至用

户工厂；电子、全电发票不需要打印(或寄送)纸质发票、匹配书资料；（以实际业务需要

为准）  

5、 整体流程图 

 

 

四、 平台流程介绍 

4.1 物资采购协同-供应商 

4.2.1   物料结算单管理 

4.2.1.1 物料单管理 

该功能支持用户按订单号、物料单、公司代码、日期等条件查询并展示物料单结果: 
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【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【明细】支持查看物料单详细信息； 

【退回】如当物料存在差额或有奖惩需要变更时可以在物料取消申请;申请退回物料，从

而在 sap 修改后再重新发送（支持勾选多张物料单一起退回 SAP 系统中）； 

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

【EXCEL 下载】支持按查询条件导出相应的物料单数据； 

 

4.2.1.2 物料单退回查询 

功能：支持查看用户在系统中有操作过物料单明细行-退单用户、退单原因、退单流程状态

（未发送，已发送）； 

 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【明细】支持查看物料单详细信息； 

【流程】支持查看结果有“流程”，流程明细中有取消物料的原因与物料单退回状态；  

【EXCEL 下载】支持按查询条件导出相应的物料单数据； 
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4.2.1.3 结算单生成 

支持查询出供应商未结算物料单，并手动按需汇总生成物料结算单: 

 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【明细】支持查看物料单详细信息；  

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

【生成结算单】需手工勾选订单，在点击该按钮系统会验证： 

【EXCEL 下载】支持按查询条件导出相应的物料单数据； 

*注意事项: 

①在查询物料时，所有的查询条件在需要时填写即可，不需要输入所有的查询条件； 

②在查询时注意查询条件中日期和类型的选择是否正确，尽量将日期的选择区间的范围放大; 

③如果在结算单中无法查询到物料，可以试着在综合查询下的物料单查询中查询物料是否存在，以及在物料明细或者列表

中查看物料是否生成结算； 

④如果物料已经生成结算或者在物料单查询中无法查询到订单数据，在结算单生成中都是不会查询到物料：查询结果为零； 

⑤如果在生成结算单时提示请勾选冲销物料，请根据提示勾选正负金额冲销物料一起生成； 

⑥在结算单生成时，物料需按不同 税率、科目分配类别、付款条件、属地工厂代码不同 分开生成结算单；且需税率/科目

分配类别/付款条件/属地工厂代码不同分开 开票匹配； 

⑦在结算单生成时，物料最多勾选 400 条，在一匹时，参与匹配的结算单中物料的数量限制最大为 400 条。如果超过数

量限制，系统会提示：生成失败；  

 

4.2.1.4 结算单管理 

功能：可以查询到生成的物料结算单及所对应的物料单的明细信息 

比如：结算单金额，结算类型，结算单号，结算类型等结算单信息 
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【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【明细】支持查看物料结算单详细信息；  

【删除】支持删除未匹配到发票的物料结算单； 

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

【结算单 EXCEL 下载】支持按查询条件导出相应的结算/物料单数据； 

4.2.2 供应商开具发票 

4.2.2.1 供应商需参考系统中物料结算单‘未税金额、税率’通过开票机开具发票； 

4.2.2.2 发票备注栏书写格式（举例说明-物料结算单号）: J141205000049/ 

*注意事项: 

①物料费用按物料结算单未税金额开具发票:物料结算单与发票 未税金额差异为±10 元； 

②备注栏格式中的符号都必须为英文符号，否则无法自动匹配； 

如果备注填写错误或者未填，系统无法自动匹配，可以在手工匹配中进行手工匹配即可； 

4.2.2.3 已开具的发票需要尽快上传系统中，以便系统验证发票与结算单匹配通过；发票上

传系统方式主要分以下三种: 

场景一：电子底账库 

支持系统/用户手工同步局端专票数据至系统中-发票来源=局端下载； 

 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 
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【明细】支持查看底账库发票数据；  

【同步底账库发票】支持用户按开票月份手动同步单个购买方税号底账库发票数据； 

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

【EXCEL 下载】支持按查询条件导出相应的数据； 

*注意事项: 

①供应商已开具的增值税专用发票已报送上传全国局端，可自动获取发票基础信息，完成发票信息入库-标记发票来源为

‘抵账库下载‘； 

 

场景二：抽取上传 

i. 使用核税通发票抽取软件，从防伪税控机里抽取增值税发票并上传至平台； 

ii. 获取发票类型包含：增值税纸质专/普票、电子专/普票、全电专/普票； 

场景三：供应商采用发票导入上传-标记发票来源为‘手工录入‘： 

i. 当 APP 供应商不能使用抽取软件时，可以使用‘发票新建’手工将单张发票信息录入

并保存到财务对账平台； 

ii. 当 APP 供应商不能使用抽取软件时，可以使用‘模板导入’手工批量将发票信息录入

并保存到财务对账平台。 

 

4.2.3 物流结算单匹配发票一匹业务流程=一匹管理 

进项合力发票管理平台对供应商开具的发票，可按不同发票属性、类型区分，规范发票

匹配物料结算单业务流程，方便用户线上对账结算提高效率；因此按不同发票类型区分，梳

理流程如下： 

4.2.3.1 物料票单匹配： 

当发票的备注格式不符合要求或者发票与结算单的税 号不一致等原因，导致发票与结算单

自动匹配不通过，可以 在此做手工匹配: 
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4.2.3.1.1 发票新建: 

 

①在发票录入时，需要根据发票上的票面信息进行录入： 
a) 日期、税号、发票代码/号码、金额、税率、税额(需手工输入)等； 
b) 如果实际发票与录入发票金额不一致，可在合力系统中手动调整未税金额/税

额，参考实际发票 票面信息，保证与实际发票一致； 否则在购方收到发票进行扫描
发票时会出现问题； 

②如果在录入发票时，录入的发票展示的销方税号和供应商实际税号上不一致，请
联系购方，在 SAP 系统中维护新税号； 

③开具录入专票，发票校验码不需填写；开具录入普票，需要填写普通发票校验码； 
④备注栏填写:在首行首列填写结算单号；以 C/J 开头的结算单号数据来源属于物料

发票；以 L 开头的结算单号属于物流发票；多个物料结算单号以‘/’隔开； 

4.2.3.1.2 发票修改: 

功能：可以修改开具的已经手工录入到财务对账平台里的发票信息（已匹配完成的、来源为

抽取和扫描、局端下载的发票不能修改）； 
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① 当发票信息录入错误时，可根据发票上的票面信息进行修改正确：  
② 当发票信息修改正确后，点击【编辑】，可进行保存； 
③ 当发票信息修改后，点击【取消】，可放弃修改记录； 
④ 局端下载、抽取来源发票不允许修改基础信息； 

 

4.2.3.1.3 发票删除: 

功能：可以修改开具的已经手工录入到财务对账平台里的发票信息； 

① 当发票信息录入错误时，可操作【发票删除】：  
② 已匹配完成的、来源为抽取和扫描、局端下载的发票不能删除； 
③ 已查验通过发票不允许删除； 

4.2.3.1.4 模板下载、发票导入: 

在发票查询菜单中增加发票导入功能，在需要导入的 模板中按照模板格式输入发票信

息，在发票查询中点击 “Excel 导入”按钮，在弹出的发票导入提示框中选择需要导 入的模

板，点击“提交”进行导入 
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4.2.3.1.5 电子发票上传: 

 
① 【选择文件】支持用户按需导入电子发票 PDF 源文件； 
② 【开始上传】选择本地文件，上传发票信息至系统中，OCR 识别内容包括购方

信息、销方信息以及税率等发票信息，保存入库；：  
③ 【清空显示】清除用户所选择的文件记录； 

 

4.2.3.1.6 确认匹配: 

 
① 支持在左侧支持查询勾选发票表未匹配通过数据； 
② 专票需勾选同税率发票，与物料结算单税率验证一致;普票可勾选不同税率发票； 
③ 纸票与电子发票不允许匹配在一起； 
④ 支持在右侧支持查询勾选物料结算单表未匹配通过数据； 
⑤ 需要参与匹配的所有物料结算单的税率、科目分配、付款条件、属地工厂代码类

别一致; 
⑥ 在手工匹配时，需要发票的购方税号、销方税号和结算单上的保持一致; 
⑦ 需要参与匹配的所有发票的未税金额合计和参与匹配的所有结算单的未税金额

合计的差额在正负 10 以内; 
⑧ 注：多张发票与结算单可同时勾选进行匹配。但是参与匹配的结算单中的物料条

数不得多于 400 条。 

 

4.2.3.2 票单匹配查询 

功能：可以根据此信息查询到物料结算单与发票的匹配信息；  
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【更多】支持多条件折叠显示查询； 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【详情】支持查看发票与物料结算单匹配详细信息；  

【流程】如果该匹配单有供应商提交取消匹配，则可在此处查看审核进度流程； 

【打印匹配通知书】按照查询条件查询出已经匹配成功的匹配单（自动匹配/手工匹配

（销方）/强制匹配），勾选一张或者多张匹配单进行汇总打印； 

【重置】支持清空原已输入查询条件；  

注：(供应商) 

① 开具纸质发票，结算单与发票匹配通过，需要打印寄送实际发票与匹配通知书等
资料； 

② 开具电子、全电发票，结算单与发票匹配通过，不需打印寄送发票与匹配书资料，
需要上传电子发票影像到系统中。 

③ 下载的匹配通知书，如果格式混乱，请下载克克 PDF 阅读器，在百度中搜索下
载即可。 

 

 

4.2.3.3 票单匹配取消-【申请】 

由于发票开票错误、匹配错误或其他原因需要取消发票与结算单的匹配关系，可以通过

此功能将已经匹配成功的（自动匹配通过、手工匹配通过）但 APP 未扫描匹配的发票与结

算单申请取消匹配。 

 

【更多】支持多条件折叠显示查询； 



  北京中科云链信息技术有限公司 

 13 / 22 

 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【详情】支持查看发票与物料结算单匹配详细信息；  

【申请】支持勾选匹配行，据实填写申请取消匹配原因，并提交给购买方审核； 

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

*注意事项: 

①如果匹配的发票已经全部二匹通过，系统是不让取消匹配的；如果需要取消，需要联系购方进行处理； 

 

 

4.2.3.4 审核结果查询 

供应商申请取消匹配后，可以通过此功能查询取消匹配结果，审核结果包括三种： 

1）审核结果：审核通过，APP 同意供应商做的取消匹配请求； 

2）审核结果：审核不通过，APP 查看了供应商取消匹配的请求并做了审核，不同意取消匹

配，并附有不同意取消描述； 

3）审核结果：已提交未审核，APP 还未对供应商做的取消匹配申请进行审核，供应商等待

审核即可； 

 

【更多】支持多条件折叠显示查询； 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【详情】支持查看发票与物料结算单匹配详细信息；  

【流程】支持查看用户提交原因/审核进度(已提交、审核通过、审核不通过)；  

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

4.2 物流采购协同-供应商 

4.4.1   物流结算单管理 

4.4.1.1 物流结算单管理 

功能：可以查询到系统中的物流结算单及所对应子单的明细信息； 

比如：物流结算单号，物流结算单含税金额，申请日期，税率等结算信息； 
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【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【子单】支持查看物流结算单-子单中同一购买方下的一个或多个付款单位名称、税号

以及付款合计金额等信息；  

【子单-明细】支持查看物流结算子单-明细详情；  

 

 

4.4.1.2 物流费用明细查询 

功能：查看在同一购买方下的一个付款单位明细等信息; 

 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【明细】支持查看在同一购买方下的单个付款单位明细详情等信息;  

【Excel 下载】支持按勾选记录，下载相应物流结算单信息；  

【重置】支持清空原已输入查询条件； 
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4.4.2 承运商开具发票 

4.4.2.1 承运商需参考系统中物流结算单‘含税税金额、税率’通过开票机开具发票； 

4.4.2.2 发票备注栏书写格式（举例说明-物流结算单号）:L000000049 

*注意事项:  

①物流费用按物流结算单含税金额开具发票:物流结算单与发票 含税金额差异为 0 元； 

②备注栏格式中的符号都必须为英文符号，否则无法自动匹配； 

如果备注填写错误或者未填，系统无法自动匹配，可以在手工匹配中进行手工匹配即可； 

4.4.2.3 已开具的发票需要尽快上传系统中，以便系统验证发票与结算单匹配通过；发票上

传系统方式主要分以下三种: 

场景一：电子底账库 

支持系统/用户手工同步局端专票数据至系统中-发票来源=局端下载； 

 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【明细】支持查看底账库发票数据；  

【同步底账库发票】支持用户按开票月份手动同步单个购买方税号底账库发票数据； 

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

【EXCEL 下载】支持按查询条件导出相应的数据； 

*注意事项: 

①供应商已开具的增值税专用发票已报送上传全国局端，可自动获取发票基础信息，完成发票信息入库-标记发票来源为

‘抵账库下载‘； 
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场景二：抽取上传 

i. 使用核税通发票抽取软件，从防伪税控机里抽取增值税发票并上传至平台； 

ii. 获取发票类型包含：增值税纸质专/普票、电子专/普票、全电专/普票； 

场景三：供应商采用发票导入上传-标记发票来源为‘手工录入‘： 

i. 当 APP 供应商不能使用抽取软件时，可以使用‘发票新建’手工将单张发票信息录入

并保存到财务对账平台； 

ii. 当 APP 供应商不能使用抽取软件时，可以使用‘模板导入’手工批量将发票信息录入

并保存到财务对账平台。 

 

4.4.3 物流结算单匹配发票一匹业务流程=一匹管理 

进项合力发票管理平台对供应商开具的发票，可按不同发票属性、类型区分，规范发票

匹配物流结算单业务流程，方便用户线上对账结算提高效率；因此按不同发票类型区分，梳

理流程如下： 

4.4.3.1 物流票单匹配： 

当发票的备注格式不符合要求或者发票与物流结算单的税号不一致等原因，导致发票与

结算单自动匹配不通过，可以 在此做手工匹配: 
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4.4.3.1.1 发票新建: 

 
①在发票录入时，需要根据发票上的票面信息进行录入： 

a) 日期、税号、发票代码/号码、金额、税率、税额(需手工输入)等； 
b) 如果实际发票与录入发票金额不一致，可在合力系统中手动调整未税金额/税

额，参考实际发票 票面信息，保证与实际发票一致； 否则在购方收到发票进行扫描
发票时会出现问题； 

②如果在录入发票时，录入的发票展示的销方税号和供应商实际税号上不一致，请
联系购方，在 SAP 系统中维护新税号； 

③开具录入专票，发票校验码不需填写；开具录入普票，需要填写普通发票校验码； 
④备注栏填写:在首行首列填写结算单号；以 C/J 开头的结算单号数据来源属于物料

发票；以 L 开头的结算单号属于物流发票；多个物料结算单号以‘/’隔开； 
 

4.4.3.1.2 发票修改: 

功能：可以修改开具的已经手工录入到财务对账平台里的发票信息（已匹配完成的、来源为

抽取和扫描、局端下载的发票不能修改）； 
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① 当发票信息录入错误时，可根据发票上的票面信息进行修改正确：  
② 当发票信息修改正确后，点击【编辑】，可进行保存； 
③ 当发票信息修改后，点击【取消】，可放弃修改记录； 
④ 局端下载、抽取来源发票不允许修改基础信息； 

 

4.4.3.1.3 发票删除: 

功能：可以修改开具的已经手工录入到财务对账平台里的发票信息； 

① 当发票信息录入错误时，可操作【发票删除】：  
② 已匹配完成的、来源为抽取和扫描、局端下载的发票不能删除； 
③ 已查验通过发票不允许删除； 

4.4.3.1.4 模板下载、发票导入: 

在发票查询菜单中增加发票导入功能，在需要导入的 模板中按照模板格式输入发票信

息，在发票查询中点击 “Excel 导入”按钮，在弹出的发票导入提示框中选择需要导 入的模

板，点击“提交”进行导入 
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4.4.3.1.5 电子发票上传: 

 

① 【选择文件】支持用户按需导入电子发票 PDF 源文件； 
② 【开始上传】选择本地文件，上传发票信息至系统中，OCR 识别内容包括购方

信息、销方信息以及税率等发票信息，保存入库；：  
③ 【清空显示】清除用户所选择的文件记录； 

 

4.4.3.1.6 确认匹配: 

功能：当发票的备注格式不符合要求或者发票与结算单的税号不一致等原因，导致发票与结

算单自动匹配不通过，可以在此做手工匹配，具体流程如下图： 



  北京中科云链信息技术有限公司 

 20 / 22 

 

 

① 支持在左侧支持查询勾选发票表未匹配通过数据； 
② 专票需勾选同税率发票，与物流结算单税率验证一致;普票可勾选不同税率发票； 
③ 纸票与电子发票不允许匹配在一起； 
④ 支持在右侧支持查询勾选单张物流结算单表未匹配通过数据； 
⑤ 在手工匹配时，需要发票的购方税号、销方税号和结算单上的保持一致; 
⑥ 需要参与匹配的所有发票的含税金额合计和参与匹配的物流结算单的含税金额

合计的差额为零; 

⑦ 注：多张发票与单张物流结算单可同时勾选进行匹配。 

4.2.3.5 票单匹配查询 

功能：可以根据此信息查询到物流结算单与发票的匹配信息；  

 

【更多】支持多条件折叠显示查询； 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【详情】支持查看发票与物流结算单匹配详细信息；  

【流程】如果该匹配单有承运商提交取消匹配，则可在此处查看审核进度流程； 

【打印匹配通知书】按照查询条件查询出已经匹配成功的匹配单（自动匹配/手工匹配

（销方）/强制匹配），勾选一张或者多张匹配单进行汇总打印； 

【重置】支持清空原已输入查询条件；  

注：(承运商商) 

① 开具纸质发票，物流结算单与发票匹配通过，需要打印寄送实际发票与匹配通知
书等资料； 
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② 开具电子、全电发票，物流结算单与发票匹配通过，不需打印寄送发票与匹配书
资料，需要上传电子发票影像到系统中。 

③ 下载的匹配通知书，如果格式混乱，请下载克克 PDF 阅读器，在百度中搜索下
载即可。 

 

 

4.2.3.6 票单匹配取消-【申请】 

由于发票开票错误、匹配错误或其他原因需要取消发票与结算单的匹配关系，可以通过

此功能将已经匹配成功的（自动匹配通过、手工匹配通过）但 APP 未扫描匹配的发票与结

算单申请取消匹配。 

 

【更多】支持多条件折叠显示查询； 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【详情】支持查看发票与物流结算单匹配详细信息；  

【申请】支持勾选匹配行，据实填写申请取消匹配原因，并提交给购买方审核； 

【重置】支持清空原已输入查询条件； 

*注意事项: 

①如果匹配的发票已经全部二匹通过，系统是不允许操作取消匹配；如果需要取消，需要联系购方进行处理； 

 

 

4.2.3.7 审核结果查询 

承运商申请取消匹配后，可以通过此功能查询取消匹配结果，审核结果包括三种： 

1）审核结果：审核通过，APP 同意承运商做的取消匹配请求； 

2）审核结果：审核不通过，APP 查看了承运商取消匹配的请求并做了审核，不同意取消匹

配，并附有不同意取消描述； 

3）审核结果：已提交未审核，APP 还未对承运商做的取消匹配申请进行审核，承运商等待

审核即可； 
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【更多】支持多条件折叠显示查询； 

【查询】支持按筛选条件查询展示结果； 

【详情】支持查看发票与物流结算单匹配详细信息；  

【流程】支持查看用户提交原因/审核进度(已提交、审核通过、审核不通过)；  

【重置】支持清空原已输入查询条件； 


