
全电发票操作过渡方案

• 全电发票升级目的

• 随着国家税务总局全电发票试点城市推进增加，企业开具全电发票数量也在进一步增加。合力中税现

在升级系统中，为解决供应商全电发票输入，匹配作业。

• 合力中税全电发票临时解决方案（临时3个月）

• 过渡方案：目的是解决目前全电发票一、二匹配、发票校验系统做单问题；等系统全面升级以后就不

再使用此方案（临时3个月）。

• 用户注意：下面全电发票临时过渡方案操作方法，仅为三个月内使用，等系

统升级完成通知上线后，本程序将被锁定停止操作。
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• 一、物料结算单生成

• 路径：结算单管理——结算单生成——进入结算单界面（操作没有变化）

• 结算注意：1、正确选择购方公司与订单号；2、结算类型要正确选择“寄售”或“非寄售”；3、收货、记

账日期可以适当放宽，方便查找；4、生成结算单后再开具发票。
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• 二、物流结算单查询

• 路径：物流费用结算单管理——物流结算单查询——子单——进入结算单界面（操作没有变化）

• 结算注意：1、正确输入结算单号；2、单据日期可以适当放宽，方便查找；4、查询到结算单-子单后再开具

发票。
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• 三、全电发票信息输入（物料）

• 路径：登录系统后进入——发票管理——非防伪税控发票管理——点击新增——进入发票输入界面

• 发票信息输入要求：发票类型选择“全电专票”或“全电普票”；发票内容：发票日期、购方税号、发票

号码、发票金额、税率字段准确填写，发票修改、查询也是在此界面。

• 友情提醒：发票所有内容必须完全准确，任何一个字段信息错误，将被退单修改重新匹配，请仔

细慎重填写.
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• 四、全电发票信息输入（物流/运费）

• 路径：登录系统后进入——物流费用发票管理——物流非防伪税控发票管理——点击新增——进入发票输入界面

• 发票信息输入要求：发票类型选择“全电专票”或“全电普票”；发票内容：发票日期、购方税号、发票

号码、发票金额、税率字段准确填写，发票修改、查询也是在此界面。

• 友情提醒：发票所有内容必须完全准确，任何一个字段信息错误，将被退单修改重新匹配，请仔

细慎重填写.
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• 五、单据匹配

• 路径：匹配单据管理——手工匹配——进入界面（物流单据操作方式一致）

• 匹配注意：选择对应的结算单与全电发票；核对发票与结算单金额是否正确，并保存匹配。（容差金额：

材料不含税金额10元；物流含税1元）
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• 六、匹配通知书

• 路径：匹配单据管理——打印匹配通知书——进入界面（物流单据操作方式一致）

• 匹配注意：1、打印匹配通知书；2、邮寄全电发票、匹配通知书、其他附件（如有）给APP客户（标准、要

求与纸质发票相同）
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